
Vorstand
Verwaltung

Vorstand
Finanzen

Vorstand
Personal

Vorstand
Halle

Vorstand
Kommunikation

Vorstand
Veranstaltungen

Vorstand
Sportbetrieb

Ressort
Sportbetrieb

Übungsplan

ÜL-Betreuung

Koronar

.Betreuung der 
Abteilungsleiter/ 
Übungsleiter
.Unterstützung der 
ÜL in organisato-
rischen Fragen
.Orga Aus-/Weiter-
bildung
.Zuschüsse

.Planung des Üb-
ungsplans
.Weiterentwicklung 
des Sportangebots

.Verbandskommu-
nikation/Abrechnung
.Kommunikation zur 
Koronargruppe

Ressort
Geräte

.Inventur/An-
schaffung/War-
tung/Repara-tur 
der Geräte
.Zuschuss

Allgemeine
Geschäftsstelle

Vorstands-
administration

IT

.Sprechstunde

.Administration der 
Geschäftsabläufe

.Erfüllung & Kontrolle der 
Umsetzung der Satzung

.IT-Pflege, -erhaltung, -
anschaffung

TVH
Organisationsstruktur: 
Vorstand und Gremien

Reinigung

Hausmeister

.Reinigung/Pflege/
Ordnung in der Halle

.Organisation der Pflege
und Instand-
setzung der Halle

Hallenverwaltung

.Absprachen mit 
Architekt, Handwerker 
etc.für Instandsetzung, 
Reparatur

Buchhaltung

Mitgliederverwaltung

Finanzierung/ 
Fördermittel

Versicherungen/ 
Abgaben

.laufende Buchhaltung

.Bankgeschäfte

.unterjährig laufende 
Kontrolle der Finanzen
.Jahresabschluss

.Beitragswesen

.Mitgliederstatistik

.Kontrolle des 
Zuschusswesen

z. B.:
.GEZ
.GEMA

Abrechung Mitarbeiter

.Monatl. Abrechnung
Mitarbeiter
.monatl. Abrechnung 
ÜL/ÜH

Verantwortung 
450€-Jobs

Öffentlichkeitsarbeit

.Pressearbeit

.Website

.Flyer, Plakate etc.

Mitglieder-
kommunikation

.Newsletter

.Mailings

.interne Kommunikation

Datenschutz

.Einhaltung 
datenschutzrechtlicher 
Vorgaben

Veranstaltungs-
komittees

JHV/Ehrung

Vereinsmeiser-
schaften

Adventsbasar

Nikolausfeier

Weihn.markt/ 
Früchtebrot

Tanzturniere

Kinderfreizeiten

Kinderfrei-
zeitangebote

Wandern/
Familienausflug

Helferfest

Turnfeste

Handwerkertag

SPAZ-Ehrung

BeActive/ 
Mittern.sport

Abteilungsleiter

Ballsport Boule Fitness Gesundheit LA/SPAZ Tanzen Turnen

.Bindeglied zwischen Vorstand und 
Abteilung
.Verbandsarbeit
. Mitarbeit in allen Bereichen der 
Vereinstätigkeit

Erweiterter 
Vorstand

Geschäfts-
führender

Gremien/
Komittees
(mit Aufgaben)

Jugend

Mitarbeit in allen Bereichen der 
Vereinstätigkeit

Aufgaben der Komitee-Leiter:
.Orga Ablauf VA
.Helferbetreuung
.Anmietung VA-
Räume/Sportstätte
.Einladungen/Werbung
.Meldung der Termine an 
Vereinsring
.Rahmenprogramm
.Manual-Pflege


